
 
 

 
 

 
  1275, avenue du Collège, Laval (Québec) H7C 1W8 

 
 

 
 

COMMIS À LA BIBLIOTHÈQUE 
 ET À L’IMPRIMERIE 

 
 
La personne titulaire de ce poste apporte un soutien dans la réalisation 
d’activités au sein de la bibliothèque et de l’imprimerie. 
 
 

 

TÂCHES ET RESPONSABILITÉS PRINCIPALES : 
 

 
• Accueillir et renseigner les usagers de la bibliothèque. 
• Effectuer le prêt et le retour des documents. 
• Préparer les nouveautés afin de les mettre en circulation. 
• Assurer une surveillance des élèves qui fréquentent la bibliothèque. 
• Animer des activités favorisant la promotion de la lecture. 
• Participer à la promotion et au rayonnement des différentes activités de la 

bibliothèque. 
• Effectuer régulièrement la lecture des rayons. 
• Trier les livres, revues ou autres et les ranger sur les rayons. 
• Effectuer les tâches reliées au service de l’imprimerie : 

o Répondre aux requêtes d’impression du personnel. 
o Manipuler les outils de l’imprimerie pour répondre aux besoins du 

Collège. 
 
 

QUALITÉS : 
 

 
• Approche orientée vers le service à la clientèle. 
• Facilité à travailler en équipe et à bien communiquer. 
• Autonomie, dynamisme et sens de la débrouillardise. 
• Faire preuve de patience et d’un bon jugement. 
 
 

EXIGENCES : 
 

 
• Être titulaire d’un diplôme d’études secondaires. 
• Posséder de l’expérience en milieu scolaire est un atout. 
• Connaître la suite Plurilogic (FGB, Pluriportail) est un atout. 
• Avoir déjà utilisé des outils d’imprimerie est un atout. 
 
 
Conditions d’emploi : un poste saisonnier permanent (dix mois par année). 
Entrée en fonction : mars 2024. 
Salaire : le taux horaire varie entre 22,18 $ et 24,13 $, selon l’expérience, et est 
bonifié d’une gamme d’avantages sociaux. 
Horaire : 30 heures/semaine. 
 

 
 
Le Collège Laval adhère à un programme d’accès à l’égalité en emploi. 
 
Veuillez faire parvenir votre curriculum vitae, accompagné d’un texte sur votre 
motivation à occuper ce poste, au plus tard le dimanche 10 mars 2024, en 
précisant le poste convoité.  
 
 
Faire suivre à l’adresse suivante: emploi@collegelaval.ca 
 
Il est à noter que seules les personnes retenues seront conviées en entrevue. 

 


